
Versión: 03

Código: 
GTH-F-090

Tipo: C.C. No. 1094890533

No. 
CO1.PCCNTR.5243
887

AÑO 2023
FECHA VENCIMIENTO 
DEL CONTRATO

15 12 2023

DEPENDENCIA/
CENTRO 

CARGO

CARGO

DEPENDENCIA/
CENTRO 

ENTIDAD O  
EMPRESA:

CONTACTO

JAREDTH 
COORDINADOR DE 
TURISMO ALCALDIA 

CEL 3167599217

27 9 2023 29 9 2023

1

Día 3 : 29/09/2023
Desplazamientos ruta de ida: Neiva_Villavieja
Medio de transporte: terrestre 
Actividades  a ejecutar: Realizar seguimiento de etapa productiva a aprendices, del Tecnólogo en Guianza Turística
Desplazamientos Ruta de regreso: Villavieja_Neiva
Medio de transporte: terrestre 
Observaciones:
Se liquidan gastos de entre terminales terrestre por valor de $66.939=
Se liquidan gastos de transporte intermunicipal por valor de $78.000=

GESTIÓN DE TALENTO HUMANO

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA

FECHA DE ELABORACIÓN DE AGENDA 21/09/2023

OMAR JOHN RAMIREZ GRILLO SUBDIRECTOR (E) CENTRO DE FORMACION

OBJETO CONTRACTUAL:
Prestar servicios personales profesionales o de apoyo a la gestión de carácter temporal para orientar la formación profesional integral titulada y/o 

complementaria; presencial y/o virtual programada por el Centro de la Industria, la Empresa y los Servicios del SENA Regional Huila, en el área 
temática de Turismo y las afines al perfil del contratista.

DIRECCIÓN GENERAL/
REGIONAL

NOMBRES Y APELLIDOS

ANGELA PATRICIA RESTREPO VALENCIA

IDENTIFICACIÓN:

CONTRATO

NOMBRE DEL SUPERVISOR(A) DEL 
CONTRATO

NOMBRE DEL ORDENADOR DEL 
GASTO (de la Movilización)

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO Realizar seguimiento de etapa productiva a 19 aprendices, del Tecnólogo en Guianza Turística, ficha No.2419496, en el municipio de VILLAVIEJA 

JESUS BOANERGES CAMERO CAMACHO COORDINADOR ACADEMICO

INFORMACIÓN DEL DESPLAZAMIENTO 

DIRECCIÓN GENERAL/
REGIONAL

CIUDAD/DEPARTAMENTO O 
MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O 
CIUDAD/PAIS

Huila ALCALDIA DE VIAJE

FECHA INICIO DEL DESPLAZAMIENTO FECHA FIN  DESPLAZAMIENTO 

RUTA NEIVA-VILLAVIEJA-NEIVA

OBLIGACIONES DEL CONTRATO 
Realizar acompañamiento de forma permanente e integral a los aprendices en el proceso de formación por proyectos aplicando los lineamientos pedagógicos y 

metodológicos de la entidad, de acuerdo con la planeación pedagógica, desarrollo curricular y proyecto formativo de los programas, apoyándose con las guías de 
aprendizaje, instrumentos de evaluación, reconocimiento de aprendizajes previos, bitácoras, formatos de seguimiento a la etapa productiva, aplicativos tecnológicos y 

demás herramientas dispuestas para tal fin.

Día 1 : 27/09/2023
Desplazamientos ruta de ida: Neiva_Villavieja
Medio de transporte: terrestre 
Actividades  a ejecutar: Realizar seguimiento de etapa productiva a aprendices, del Tecnólogo en Guianza Turística
Desplazamientos Ruta de regreso: Villavieja_Neiva
Medio de transporte: terrestre 
Día 2 : 28/09/2023
Desplazamientos ruta de ida: Neiva_Villavieja
Medio de transporte: terrestre 
Actividades  a ejecutar: Realizar seguimiento de etapa productiva a aprendices, del Tecnólogo en Guianza Turística
Desplazamientos Ruta de regreso: Villavieja_Neiva
Medio de transporte: terrestre 

ACTIVIDADES 
AGENDA 

OBSERVACIONES 

No. y fecha del CDP

Tipo y Número Cuenta Bancaria

Área u Oficina 

Valor mensual Honorarios 

1623 DE ENERO DE 2023

CUENTA DE AHORROS DE BANCO BANCOLOMBIA No. 45369324474

FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL

 $3.796.000= 



TARIFA (A-B-C)
VR. MANUTENCION 

DIARIA 
DÍAS

TOTAL GASTOS DE 
MANUTENCIÓN

GASTOS DE TRANSPORTE 
ENTRE TERMINALES 

AÉREAS

GASTOS DE TRANSPORTE 
ENTRE TERMINALES 

TERRESTRE

VIATICOSC 198.225,00$          1,5 -$   $ -    $ 66.939,00 

GTH-F-090 V.03

78.000,00$   $ 144.939,00 

FIRMAS 

GASTOS DE TRANSPORTE 
INTERMUNICIPAL

VALOR NETO A RECONOCER 

FIRMA ORDENADOR DE GASTO: FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO :

Cargo: SUBDIRECTOR (E). Cargo: COORDINADOR ACADEMICO SEDE COMERCIO  Nombres y Apellidos: ANGELA PATRICIA RESTREPO 
VALENCIA

 Nombres y Apellidos: OMAR JOHN RAMIREZ GRILLO  Nombres y Apellidos: JESUS BOANERGES CAMERO C AMACHO

FIRMA DEL CONTRATISTA:Omar Jhon 
Ramirez 
Grillo



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE LA INDUSTRIA, LA 
EMPRESA Y LOS SERVICIOS-HUILA

Fecha y Hora Generación Reporte: lunes, 25 de septiembre de 2023

36-02-00-041-
952710

MHojramire OMAR JHON RAMIREZ GRILLODocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 50323 Fecha Solicitud 2023-09-25 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-041-952710  CENTRO DE LA INDUSTRIA, LA EMPRESA Y 
LOS SERVICIOS-HUILA

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2023-09-25 Genera Viáticos NO Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina ANGELA PATRICIA RESTREPO VALENCIA Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 1623 Dependencia Solicitante 952745 CENTRO DE LA INDUSTRIA, LA EMPRESA Y LOS SERVICIOS-HUILA - SERVICIOS PRESTADOS 
A LA FORMACION.

Rubro Presupuestal de Viaticos
 - 

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje
C-3603-1300-14-0-3603025-02 - ADQUISICIÓN DE BIENES Y SERVICIOS - 
SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL - MEJORAMIENTO 
DEL SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL DEL SENA  NACIONAL

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaje 
Pernocta Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

ANGELA PATRICIA 
RESTREPO 
VALENCIA

CC:  1094890533 Instructora 
Contratista. Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2023-09-27 2023-09-27 HUILA / NEIVA HUILA / VILLAVIEJA 0,5 No 50

2023-09-28 2023-09-28 HUILA / NEIVA HUILA / VILLAVIEJA 0,5 No 50

2023-09-29 2023-09-29 HUILA / NEIVA HUILA / VILLAVIEJA 0,5 No 50

1,5 3.796.000,00 0,00 0,00 144.939,00 144.939,00

Realizar seguimiento de etapa 
productiva a 19 aprendices, del 
Tecnólogo en Guianza Turística, ficha 
No.2419496, en el municipio de 
VILLAVIEJA.

Totales Solicitud de Comisión 0,00 144.939,00 144.939,00

OBJETO DE LA COMISIÓN

1 de 2Página
FIRMA_SIIF

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.

MINISTERIO DE HACIENDA
Y CREDITO PUBLICO

Firmado digitalmente por: MINISTERIO DE HACIENDA Y
CREDITO PUBLICO
Serial del certificado: 520824264339496578729996
Unidad Organizacional: SUBDIRECCION DE OPERACIONES
Localizacion: BOGOTA D.C.
Hora de firma: 2023/09/25 17:22:21 -05:00



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE LA INDUSTRIA, LA 
EMPRESA Y LOS SERVICIOS-HUILA

Fecha y Hora Generación Reporte: lunes, 25 de septiembre de 2023

36-02-00-041-
952710

MHojramire OMAR JHON RAMIREZ GRILLODocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Realizar seguimiento de etapa productiva a 19 aprendices, del Tecnólogo en Guianza Turística, ficha No.2419496, en el municipio de VILLAVIEJA.

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 79262448 Nombre: OMAR JHON RAMIREZ GRILLO Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO DE LA INDUSTRIA, LA 
EMPRESA Y LOS SERVICIOS - HUILA

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre: "" Cargo: ""

Firma Responsable

Verificado Por: KAROL TATIANA ROJAS ROJAS Fecha Verificación: 25/09/2023 16:38:34

2 de 2Página
FIRMA_SIIF

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.

FIRMA_USUA

Firmado digitalmente por:
Nombre: OMAR JHON RAMIREZ GRILLO
Cédula de ciudadanía: 79262448
Usuario SIIF: MHojramire
25/09/2023 5:22:40 p. m.



Fecha Registro:

Estado:

Razón Social:

Banco: Ahorro

Nombre:

50323 SOLICITUD 

144.939,00 144.939,00 NINGUNO36-02-00-041-952710 CENTRO DE LA INDUSTRIA, LA EMPRESA Y LOS SERVICIOS-HUILA 3-8 CNC - INVERSION ORDINARIA NACIÓN CSF 2023-10-02

Objeto: VIATICOS FORMACION: VILLAVIEJA – 27, 28 Y 29 SEP - REALIZAR SEGUIMIENTO DE ETAPA PRODUCTIVA A 19 APRENDICES, DEL TECNÓLOGO EN GUIANZA TURÍSTICA, FICHA No. 2419496, EN EL MUNICIPIO DE VILLAVIEJA

PLAN DE PAGOS

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR LINEA DE PAGO

Total: 144.939,00 0,00 144.939,00 144.939,00

144.939,00 0,00

FECHA OPERACIÓN VALOR INICIAL
VALOR 

OPERACIÓN
VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR

952745  CENTRO DE LA INDUSTRIA, LA 

EMPRESA Y LOS SERVICIOS-HUILA - 

SERVICIOS PRESTADOS A LA 

FORMACION.

C-3603-1300-14-0-3603025-02 ADQUISICIÓN DE 

BIENES Y SERVICIOS - SERVICIO DE FORMACIÓN 

PROFESIONAL INTEGRAL - MEJORAMIENTO DEL 

SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL DEL SENA 

NACIONAL

Nación 10 CSF

ÍTEM PARA AFECTACIÓN DE GASTO

DEPENDENCIA POSICIÓN CATÁLOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.

CAJA MENOR VIÁTICOS DOCUMENTO SOPORTE

Identificación: Fecha de Registro: Genera Viáticos: Si
Num. Solicitud de 

Comisión:
Número: 50323 Tipo: Fecha: 2023-09-25

ORDENADOR DEL GASTO

Identificación: 79262448 OMAR JHON RAMIREZ GRILLO Cargo:
SUBDIRECTOR CENTRO DE LA INDUSTRIA, LA EMPRESA Y LOS 

SERVICIOS - HUILA

CUENTA BANCARIA

Número: 45369324474 BANCOLOMBIA S.A. Tipo: Estado: Activa

TERCERO ORIGINAL

Identificación: Cédula de Ciudadanía 1094890533 ANGELA PATRICIA RESTREPO VALENCIA Medio de Pago: Abono en cuenta

COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00

Valor Inicial: 144.939,00 Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 144.939,00 Saldo x Obligar: 144.939,00

Vigencia Presupuestal Actual Generado Tipo de Moneda:

REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el CDP No: 1623  de fecha 2023-01-17. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

Número: 166723 2023-09-25 Unidad / Subunidad Ejecutora: 36-02-00-041-952710  CENTRO DE LA INDUSTRIA, LA EMPRESA Y LOS SERVICIOS-HUILA

Compromiso Presupuestal de Gasto – Comprobante.

Usuario Solicitante: MHktrojas KAROL TATIANA ROJAS ROJAS

Unidad ó Subunidad 

Ejecutora Solicitante:

36-02-00-041-

952710

CENTRO DE LA INDUSTRIA, LA EMPRESA Y 

LOS SERVICIOS-HUILA

Fecha y Hora Sistema: 25/09/2023 12:00:00 p. m.
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Firmado digitalmente 
por JACQUELINE 
MOLANO URRIAGO



GTH-F-087 V.01 

FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA Neiva, Octubre de 2023 

PRESENTADO A: FERMIN BELTRAN BARRAGAN, Subdirector Centro de la Industria, la Empresa y los 
Servicios 

ORDEN DE VIAJE No: 
50323 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

27 de septiembre de 2023 29 de septiembre de 2023 

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO 

REGIONAL / CENTRO DE FORMACION OTRA : ( ciudad) 

Villavieja – Alcaldía Municipal 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: 
Realizar seguimiento de etapa productiva a 19 aprendices, del Tecnólogo en Guianza 
Turística, ficha No.2419496, en el municipio de VILLAVIEJA. 
ACTIVIDADES DESARROLLADAS: 

1. Revisar y firmar bitácoras de etapa productiva a cada uno de los aprendices.
2. Verificar el cumplimiento de las actividades y funciones, según el contrato de pasantía y 

plan de trabajo acordado con el ente conformador.
3. Diligenciar y firmar el formato 023 de planeación, seguimiento y evaluación de etapa

productiva de cada uno de los aprendices.

RESULTADOS: 

1. Bitácoras revisadas y firmadas, listas para ser cargadas en la plataforma
territorium.

2. Seguimiento parcial de etapa productiva, desarrollado a satisfacción.
3. Formatos de planeación, seguimiento y evaluación de etapa productiva

diligenciados y firmados.

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe

1. Informe de legalización de comisión.
2. Constancia de viaje de la Empresa de Transporte (Tiquetes)

Nota: Gastos de desplazamiento: 

TARIFA 
(A-B-C) 

VALOR 
VIÁTICOS 
DIARIO 

DÍAS 
TOTAL 

VIÁTICOS 
TRANSPORTE 

TERRESTRE 
TRANSPORTE 

AÉREO 
ENTRE 

TERMINALES 
TOTAL ANTICIPO 

A PAGAR 

C $ 198.225,00 1,5 $ 78.000,00 $ 66.939,00 
$ 144.939,00 



GTH-F-087 V.01 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

Calificar bitácoras en plataforma 
territorium. 

Realizar el seguimiento final de 
etapa productiva. 

Ángela Patricia Restrepo 
Valencia 

Desde el 02 de Octubre 
de 202 

Diciembre de 2023 

CONCLUSIÓNES: 
Se desarrolló satisfactoriamente el seguimiento parcial de etapa productiva, a 19 aprendices 
del Tecnólogo de Guianza Turística ficha 2419496, sin novedad alguna. 

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

Ángela Patricia Restrepo Valencia 

VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

Coordinador Académico Jesús Boanerges Camero 
Camacho 



Constancia de Viaje Tiquetes Transporte Terrestre 

Instructora Angela Patricia Restrepo Valencia 

Seguimiento Etapa Productiva Ficha 2419496 
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